Munkaanyag, nem tekinthetd a minisztérium végleges allaspontjanak.

2014. (....) EMMI rendelet
a muzeum, valamint az orszagos szakkonyvtar és a megyei konyvtar éves
munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokrol

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmivelddésrdl szolo
1997. évi CXL. torvény 100. § (3) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az
egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérol
sz616 212/2010. (VIL 1.) Korm. rendelet 41. § j) pontjaban meghatarozott feladatkromben
eljarva a kovetkezoket rendelem el:

1.§

(1) A szakmai mutatokat a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol szo16 1997. évi CXL. torvény 95/B. § (9)-(10) bekezdéseiben meghatarozott
feladatokhoz tartozd, e rendeletben felsorolt tevékenységek figyelembe vételével kell
alkalmazni az éves munkatervben.

(2) E rendelet

a) 1. melléklete alkalmazasaban:
1. gyiijtemények gyarapitasa és nyilvantartasa: a kulturalis javak

a) folyamatos gyarapitasa,

b) feldolgozasa, meghatarozasa, hitelesitése,

C) nyilvantartasba vétele, revizidja, rendezése és gondozasa, valamint

d) digitalizalasa;

2. kiallitasi tevékenység: a kulturalis javakra alapozott

a) hazai vagy kiilfoldi allando, id6szaki vagy vandorkiallitasok, szervezése, rendezése,

b) virtualis kiallitasok rendezése, valamint

c) latvanyraktarak kialakitasa;

3. mitargyvédelem: a kulturalis javak raktari megérzése, megel6z6 allagvédelme, aktiv
restauralasa és konzervéalésa.
4. szolgaltatasi feladatok:

a) a kiallitashoz vagy a gyiijteményhez kapcsolodo, latogatokat bevono tevékenység,

b) a tarsadalmi felzarkozast, a kozgyljteményekben Orzott tudasbazis megértését,
befogadasat, a gylijtemények koznevelési hasznositasat, valamint az egész életen at
tart6 tanulast eldsegitd tevékenység,

C) targykatalogusok, —muzeumpedagogiai, ismeretterjeszté és egyéb kiadvanyok
megjelentetése,

d) PR- és marketingtevékenység, médiakapcsolatok,

e) kutatoknak nyujtott hagyomanyos vagy elektronikus szolgaltatasok, valamint

f) akkreditalt tovabbképzésen, felndttképzésben és felséoktatasban vald részvétel,

5. tudomanyos kutatas:
a) a gyljteményi munkan alapuld kutato és feldolgozo tevékenység,
b) az igy sziiletett eredmények irasos, képi vagy hangzo, hagyomanyos vagy elektronikus
formaban torténd kozzététele, valamint
¢) tudomanyos konferenciakon vald részvétel, konferenciak szervezése, az eredmények
népszerlsitése;



b) 2. melléklete alkalmazasaban:

1.

dallomanyvédelem: a konyvtari allomany megdrzése ¢és védelme, a konyvtari
dokumentumok megfeleld taroldsa, rendezése és gondozasa, a dokumentumok
allaganak védelmét szolgaldo tevékenységek, ¢€s eszkozok telepitése, muzeélis
konyvtari dokumentumok megel6z6 allagvédelme, aktiv restaurdlasa és konzervalasa,
hosszu tavii megdrzése;

gyiijtemenyfejlesztés: a konyvtar gyiijtokori szabalyzataban meghatarozott konyvtari
dokumentumok folyamatos, tervszeri gyarapitdsa ¢€s apasztisa, a konyvtar
allomanyaba keriilt dokumentumok szabalyos nyilvantartasba vétele, a konyvtari
allomany ellendrzése;

gyiijtemeényfeltaras: a konyvtar alloméanyaba keriild dokumentumokrol az Oket
jellemzé formai ¢és tartalmi jegyek alapjan torténd leirdsok, ezekbdl katalogus
készitése;

szolgaltatasi feladatok: a konyvtéarak gytijteményének hasznalokhoz valo eljuttatasa, a
konyvtari tajékoztatds, a konyvtarhoz kapcsoldodo, a konyvtarhasznalokat érintd
barmely tevékenységforma, tovdbbd a konyvtar altal nyljtott helybeni vagy
elektronikus  szolgaltatasok, a konyvtarak kozonségkapcsolati  és  egyéb
tevékenységével 0sszefliggd feladatai, az intézmény kommunikécios tevékenysége és
a formalis, nem formalis és informalis képzésekben, tovabbképzésekben valod
részvétele;

tudomanyos kutatdas: a konyvtari munka megalapozottsagat szolgalé tudomanyos
kutatd és feldolgozo, rendszerezd tevékenység, tovabba a kutatidsi eredmények
kozzététele, tudomanyos konferencidkon vald részvétel, tudomanyos konferencia
szervezeése;

rendezvény, kiallitas: hazai 1dészakos vagy vandorkiallitasok, konyvtari
dokumentumok iddszaki vagy virtudlis kiallitdsa, egyéb kozosségi rendezvények,
konferenciak szervezése;

2.§

(1) A muzeum éves munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokat az 1. melléklet tartalmazza.

(2) Az orszagos szakkonyvtar és a megyei konyvtar éves munkatervéhez sziikséges szakmai
mutatokat a 2. melléklet tartalmazza.

(3) A munkatervében szereplé szakmai mutatok teljesitését a mizeum az éves szakmai
munkajelentésében, az orszagos szakkonyvtar €s a megyei konyvtar az éves beszamoldjaban
mutatja be.

(4) Amennyiben a muzeum az 1. mellékletben, az orszagos szakkonyvtar és a megyei
konyvtar a 2. mellékletben szerepld valamely mutatohoz kapcsolodd tevékenységet a
targyévben indokoltan nem végzi, a munkaterv készitésekor e szakmai mutatéra nem kell
mérdszamot meghatarozni.

3.§

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 30. napon 1ép hatalyba.



(2) Az e rendeletben meghatarozott szakmai mutatokat a 2015. évi munkatervben kell el6szor
alkalmazni.

1. mellekleta  /2014. (...) EMMI rendelethez

Muzeumok éves munkatervéhez sziikséges szakmai mutatok

I.  Szolgaltatasi feladatok

1.

2.
3.
4

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.

28.

29.

Kozmiivelddési rendezvények és a rendezvények résztvevoinek szama
Muzeumpedagogiai foglalkozasok és a foglalkozasok résztvevdinek szama

Iskolai tehetséggondozast segitd programok ¢€s a programok résztvevdinek szama

A korai iskolaelhagyas csokkentését segitd programok ¢€s a programok résztvevdinek
szama

A gyermekek és fiatalok képességeinek kibontakoztatdsat segité programok és a
programok résztvevéinek szama

Az egész ¢leten 4t tartdé tanuldst megval6sitd programok (beleértve az
ismeretterjesztd programokat is) és a programok résztvevoinek szama

A fogyatékkal ¢éloket a tarsadalmi folyamatokba bevond, az egyiittmiikodést erésito
programok és a programok résztvevdinek szama

A hatranyos helyzetlieket, romakat célzd, a tarsadalmi egyiittélést erdsitd,
diszkriminacio-ellenes, szemléletformald, toleranciara neveld és multikulturalis
programok és a programok résztvevdinek szdma

A kulturdlis értékekhez valo altalanos hozzaférés javitasa érdekében a hatranyos
helyzeti teriiletek és csoportok felzarkoztatasat eldsegité programok és a programok
résztvevOinek szama

Nemzetiségi kozOsségi identitdst erdsité programok és a programok résztvevoinek
szdma

Felsdoktatési tevékenységben résztvevé munkatarsak szdma

Felndttoktatasban résztvevd munkatarsak szama

Akkreditalt képzések €s a képzések résztvevdinek szama

Onkéntesek és az altaluk ledolgozott munkaoérak szdma

Iskolai kozosségi szolgalaton résztvevd didkok és az iskolai kozosségi szolgalat
keretében eltoltott orak szdma

Iskolai  kozosségi  szolgalat kapcsan koznevelési  intézményekkel — kotott
megallapodasok szama

Kutatoszolgalatot igénybe vevo kutatok szama

Kutatasi alkalmak szama

Muzeumban miikddé konyvtar konyvtarhasznaloinak szama

Muzeumi konyvtarlatogatasok szama

Honlap-latogatasok szama

Muzeumpedagogiai kiadvanyok szama

Egyéb kozmiivel6ddési kiadvanyok szama

Ismeretterjesztd kiadvanyok szama

Téargykatalogusok szama magyar nyelven

Targykatalogusok szdma idegen nyelven

Gytljteményre, kiallitdsokra alapozott, vilaghalon hozzaférhetdé muzeumpedagogiai
programok ¢és kapcsolddo segédanyagok szama

Muzeumpedagogiai, ismeretterjesztd, valamint egyéb kozmiivelddési kiadvanyokbol
hasznositott példanyok szama

Téargykatalogusbol eladott példanyok szama



30. Akadalymentesitett helyiségek (m?)

1. Kiallitasi tevékenység

1.

2.

3.

Allandé kiéllitisok szama és latogatdszama (a hazai és a kiilfoldon megrendezett
kiallitdsok szerinti bontasban)

Iddszaki kiallitasok szama ¢€s latogatoszama (a hazai és a kiilfoldon megrendezett
kiallitasok szerinti bontasban)

Vandorkiallitasok szama ¢és latogatdszdma (a hazai ¢és a kiilf6ldon megrendezett
kiallitdsok szerinti bontasban)

Befogadott kiallitasok szdma és latogatoszama (a hazai és a kiilf6ldon megrendezett
kiallitdsok szerinti bontasban)

Virtualis kiallitasok szama és latogatészama (a hazai és a kiilfoldon megrendezett
kiallitasok szerinti bontasban)

A nemzetiségek anyaorszagaban megrendezett kiallitdsok szama ¢és latogatoszama
Osszes latogatoszam (a hazai és a kiilfoldon megrendezett kiallitasok szerinti
bontasban)

Kiallitasban, latvanytarban, tanulmanyi raktarban €s az interneten bemutatott targyak
aranya a teljes miitargyallomanyhoz képest (%)

A kiallitasi katalogusbol és vezetobdl hasznositott példanyok €s a remittenda aranya
(%)

I11. Gyiijtemények gyarapitasa és nyilvantartasa

1.
2.

16.

Targyévi régészeti és 6slénytani feltarasok alapteriiletének varhaté nagysaga (m?)

Az éves gylijteményfejlesztési tervben meghatarozott, egyéb gylijteménygyarapitési
alkalmak szama

A régészeti és Oslénytani feltdras nyoman feldolgozand6é 4alloméany nagysaga
(Osszesen ¢€s a targyévben, darabszam szerint)

A targyévben feldolgozandd egyéb miitargyallomany nagysaga (Osszesen és a
targyévben, darabszam szerint)

Régészeti és dslénytani feltards nyoman mizeumba keriilt tAirgyak szama
Ajandékozassal bekertilt targyak szdma

Vétellel bekeriilt targyak szama

Egyéb gylijteménygyarapodassal bekertilt targyak szama

Téargyévi gyarapodasi naploba vétel szama

Téargyévi szakleltarkonyvbe vétel szdma

Targyévben revizio6 ala vont targyak szama

A gylijteményfejlesztési tervben meghatarozott gyarapodas teljesiilésének aranya (%)
Feldolgozott allomany szama (db) €s ardnya a teljes miitargyallomanyhoz képest (%)
Adatbazisban kereshetd targyak szdma (db) és ardnya a teljes miitargyalloméanyhoz
képest (%)

Honlapon hozzaférhetd targyak szama (db) és ardnya a teljes miitargyallomanyhoz
képest (%)

Nemzetkézi adatbdzisban kereshetd targyak szdma (db) és aranya a teljes
mitargyallomanyhoz képest (%)

IV. Tudomanyos kutatas

1.
2.
3.

Magyar nyelvii tudomanyos kiadvanyok szama
Idegen nyelvii tudomanyos kiadvanyok szama
Magyar nyelvii publikaciok szama



Idegen nyelvii publikaciok szama

Nemzetiségi nyelvi kiadvanyok, publikéciok szama

Kiallitasi forgatokonyvek szama

Konferencian tartott eldadasok szama

Nyomtatasban megjelent tudomanyos kiadvanyok példanyszama és a remittenda
aranya (%)

N gk

Miitargyvédelem

Megel6z6 allomanyvédelemre szoruld 6sszes miitargy szdma

Aktiv dllomanyvédelmi kezelésre szoruld dsszes miitargy szama

Targyévben megel6z6 allomanyvédelembe vont 6sszes mitargy szama

Targyévben aktiv allomanyvédelmi kezelésbe vont 6sszes mitargy szdma
Alloméanyvédelmi beavatkozas ala vont és az allomanyvédelmi kezelést igényld
teljes allomany aranya (%)

s E



2. melléklet a /2014. (...) EMMI rendelethez

Orszagos szakkonyvtar és a megyei konyvtar éves munkatervéhez sziikséges szakmai

mutatok

Szolgaltatasi feladatok

CoNoOk~wWNE
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11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.

24.
25.

26.

Nyitvatartasi napok és orak szama

Konyvtari szolgaltatasokat helyben igénybe vevok szama

Személyes latogatasok szama

Regisztralt konyvtarhasznalok szama

Regisztralt 14 év alatti konyvtarhasznalok szama

Konyvtari honlap-latogatasok szama

A konyvtar honlapja hany nyelven érhet6 el

A konyvtar honlap tartalomfrissitésének szama

Informacidkeresési ismereteket nyujtd foglalkozasok szama ¢és a foglalkozasokon
résztvevok szama

Olvasasi kompetenciafejlesztést, szovegértés fejlesztését tamogatd nem formalis
képzések szama és a képzéseken résztvevok szama

Digitalis kompetenciafejlesztést tdmogaté nem formalis képzések szama és a
képzéseken résztvevok szama

A konyvtar altal szervezett akkreditalt képzések, tovabbképzések szdma, és azokon
résztvevok szama

A konyvtar altal szervezett konyvtarhasznalati foglalkozasok széma és azokon
résztvevok szama

A kolcsonzések szdma dokumentumtipusonként

Konyvtarkozi kdlesonzést keretében szolgaltatott dokumentumok szdma
Oktatast/képzést/konyvtari tevékenységeket tamogato kiadvanyok tervezett szama

A konyvtar infokommunikdcios eszkézeinek szdma

Web 2.0 szolgaltatasok szama, a szolgaltatasokat igénybevett hasznalok szama

A konyvtarban elektronikusan elérhetd kutatasi eredmények szama

A konyvtarban hasznalhat6 adatbazisok szama

Hatranyos helyzetlieket, romdkat célzo, a tarsadalmi egyiittélést erdsito,
diszkriminacio-ellenes, szemléletformald, toleranciara neveld és multikulturalis
programok és a programok résztvevdinek szama

Nemzetiségi kozosségi indentitast erdsité programok szama és azokon résztvevok
szama

Fogyatékossaggal €16k konyvtarhasznalatat segitd képzések, programok szama és
azokon résztvevok szdma

Fogyatékossaggal €16 konyvtarhasznalok a targyévben

Gyermek és ifjusagi korosztaly szamara egyéb programok, foglalkozasok szama, és
azokon résztvevok szdma
Iskolai tehetséggondozast segitd programok €s a programok résztvevdinek szama

27. A korai iskolaelhagyas csokkentését segité programok €s a programok résztvevdinek

28.

29.
30.
31.

szama
Idds korosztily szamdra egyéb programok, képzések szdma, €s azokon résztvevok
szama
Konyvtari OPAC hasznalatanak gyakorisaga (hasznalat/év)
Konyvtari hirlevél szama
A konyvtari programok ¢€s rendezvények médiaban vald megjelenésének szama



32.
33.
34.
35.

36.

37.
38.
39.

40.
41.
42.

43.
44,

Irodalomkutatasok, témafigyelések szdma

Beérkezett referensz kérdések/kérések szdma

A hasznaloi elégedettségmérés keretében nyilatkozok szdma

A mindségiligyi munkacsoportban résztvevé dolgozok szama

Iskolai kozosségi szolgalatot a konyvtarban teljesitok szama, és szolgalat kapcsan
koznevelési intézményekkel kotott megallapodasok szama

A konyvtarban foglalkoztatott 6nkéntesek szama

Egyiittmiikddd civil, hataron tili, vallalkozoi, stb. partnerek szdma

A megyei konyvtar esetében az 1 lakosra juté konyvtari dokumentum szama

(dokumentumok szama/megyei lakossag szdma)

A megyei konyvtar esetében a konyvtaros szakemberrel torténd ellatottsag

(konyvtaros/ a megye lakossaga)

A megyei konyvtar esetében a lakossdg szamitogéppel vald ellatottsaga

(szamitdgép/a megye lakossaga)

A megyei konyvtar 4ltal biztositott nemzetiségi dokumentumok szdma

A megyei konyvtar altal nyujtott szakmai tandcsadasok szdma

A megyei konyvtar altal a kistelepiilési onkorményzattal kotott megdllapodasok

szama

Gyltijteményfejlesztés

©CoNoa~wWNE

Konyvtari alloméany gyarapoddsa dokumentumtipusonként

Gytlijteménybdl apasztott dokumentumok szama dokumentumtipusonként
Targyévben digitalizalt dokumentumok szama

Kotelespéldanyként kapott dokumentumok szama

Helytorténeti gylijteménybe bekeriilt dokumentumok szama

Nemzetiségi gylijteménybe bekeriilt dokumentumok szdma

Zenei gyljteménybe bekeriilt dokumentumok szdma

Téargyévben nyilt hozzaférésli publikacioként elérhetd dokumentumok szama
Az allomanyellendrzés keretében ellendrzott dokumentumok szdma

Gyitjteményfeltaras

PwbdE
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7.

8.
9.
10.

Epitett elektronikus katalogusokban / adatbazisokban rogzitett rekordok szama
Retrospektiv konverzioval feldolgozott dokumentumok szama

Magyarorszagi Kozos Katalogusba (MOKKA) betoltott tételek szama

Magyar szakfolyoiratok analitikus szakbibliografiai tartalomjegyzékeit feltaro
adatbazisba kiildott cikkek szama

Orszéagos gyljtokori cikkadatbazisba betoltott rekordok szama

Feldolgozas gyakorisaga (egy dokumentum feldolgozasanak atlagos iddtartama
oraban kifejezve)

Beérkezo 1j dokumentumok hozzaférése (a beszerzett dokumentum olvasok szamara
torténd hozzaférhetévé valasanak idétartama napokban kifejezve)

A gylijtemény elektronikus feldolgozottsaga %-ban

A targyévben formailag feltart dokumentumok szama

A targyévben tartalmilag feltart dokumentumok szdma



IV. Tudomanyos kutatas

CoNoA~WNE

Kutatdmunka éves idéalapja (munkadra/év)

Tudomanyos kutatdsok szama

A konyvtar szakemberei altal készitett tudomanyos publikaciok szama

Idegen nyelvii publikaciok szama

Nemzetiségi nyelvii kiadvanyok, publikaciok szama

A konyvtar altal kiadott tudomanyos-ismeretterjesztd- modszertani kiadvanyok szama
A konyvtar szakemberei altal tartott eléadasok szama

A konyvtar szakemberei altal elvégzett szakért6i tevékenységek szama

A konyvtar altal szervezett konferenciak szama ¢€s az azokon résztvevok szama

10 A konyvtar szakembereinek konferencian valo részvételének szama
11. Képzésben, tovabbképzésen részt vett dolgozok szama

V. Rendezvény, kiallitas

ok wdE

Targyévben szervezett iddszaki kiallitdsok szdma és latogatdinak szama

Targyévben szervezett kozosségi programok, rendezvények szama

Targyévben szervezett konferencidk szama és azokon résztvevok szama

Targyévben szervezett virtualis kiallitadsok szama ¢€s latogatoinak szama

Targyévben a csaladi rendezvények szama €s azokon résztvevok szdma

A konyvtar altal targyévben szervezett orszagos vagy megyei rendezvény szama ¢és
az azon részt vettek szdma

Targyévben a megyei konyvtar altal ellatott kistelepiilésen szervezett rendezvények
szdma ¢s az azokon részt vettek szama

Egyéb kozonség rendezvényeken részt vettek szama

VI. Allomanyvédelem

1.

orwLN

Targyévben aktiv allomanyvédelmi intézkedésben (igy kiilondsen: fertotlenités,
kotés, javitas, restaurdlas, savtalanités, stb.) részesiilt dokumentumok szama
Mugzealis dokumentumok szama

Restauralt muzealis dokumentumok szama

Elektronikusan archivalt dokumentumok szama

Biztonsagi jellel ellatott dokumentumok szadma

A konyvtari dokumentumok allaganak védelmét szolgald eszkozok szama



